附件一
征管档案归档范围
（按税收征管环节分类）
征管资料按税收征管环节可分为：登记认证类,发票管理类,纳税申报类,税务机关日常管理类,纳税检查类,税务行政复议、诉讼、赔偿、听证类。
    一、登记认证类资料包括：营业执照或其他核准执行证件，有关合同、章程和协议书，银行账号报告表，住所或经营场所房地产使用证明，法人代表身份证、护照或其他证明身份的合法有效证件的复印件，组织机构代码，税务登记表，纳税鉴定表、纳税人税种登记表。税务登记变更表，停业申请审批表，核准停业通知书，注销税务登记申请审批表，注销税务登记通知书，税务登记验(换)证登记审批表，税务登记遗失补办申请表，外出经营税收管理证明，非正常户认定书，解除非正常户认定书等,税务认定申请决定表等登记认定环节所使用的表、证、单、书。
    二、发票管理类资料包括：发票领购申请审批表、发票印制通知书、发票保证金收据、发票保证金退款凭据、发票领、用、存月报表、发票挂失声明申请审批表、发票核销审批表、发票检查情况表等。
三、纳税申报类资料包括：纳税人财务报表、营业税纳税申报表、企业所得税纳税申报表、个人所得税年度申报表、地方各税纳税申报表、代扣(收)代缴税款报告表、邮寄申报申请审批表、数据电文申报申请表、延期申报申请审批表、核准邮寄申报纳税通知书、核准延期申报通知书等。从事生产、经营的纳税人的财务、会计制度或处理办法，会计核算软件，使用说明书及有关资料等纳税人应向税务机关报送的其他相关资料。   
四、税务机关日常管理类：定税清册，纳税清册，征收台账，税源分析表，缴款书，限期缴纳税款通知书，扣缴税款通知书，限期改正通知书，应纳税款核定书，预缴税款通知书，延期缴纳税款申请审批表，减(免)税申请审批表，减免税收批准通知书，退抵税申请审批表，委托代征税款协议书，提供纳税担保通知书，纳税人担保财产清单，纳税担保书，税收保全措施决定书，税收强制执行决定书，冻结存款通知书，解除冻结存款通知书，查封(扣押)证，扣押商品、货物、财产专用收据，查封商品、货物、财产清单，解除查封(扣押)通知书，阻止欠税人出境布控申请书，阻止欠税人出境通知书，解除阻止欠税人出境通知书，拍卖(查封、扣押)物品申请审批表，拍卖商品、货物、财产决定书，拍卖商品、货物、财产清单，拍卖款现金退款凭证，文书送达回证，呆帐税金确定申请表，呆帐税金确认通知书，核销死欠确认申请表，核销死欠确认通知书，呆帐税金和核销死欠备案底册，纳税评估等管理环节所使用的表、证、单、书。
    五、纳税检查类资料包括：税务检查通知书、询问通知书、询问(调查)笔录、调取账簿通知书、调取账簿清单、提取证据专用收据、协查函、税务机关检查纳税人扣缴义务人存款账户储蓄账户许可证明、税务检查专用证明、税务检查工作底稿、税务检查结论、税务行政处罚事项告知书、审理报告、税务处理决定书、税务行政处罚决定书、强制执行申请书、涉税案件移送审查通知书、税务文书送达回证等。
六、税务行政复议、诉讼、赔偿、听证类：税务行政复议申请书、税务行政复议申请处理决定表、行政复议答辩书、行政复议案件审查决定表、税务行政复议决定书、强制执行申请书、强制执行决定书；答辩状、证据保全申请书、强制执行申请书、行政上诉书、申诉书；赔偿申请书、赔偿决定书；税务行政处罚听证通知书、陈述申辩笔录等复议、诉讼、听证环节所使用的表、证、单、书。
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