附件三：案卷封面、卷内目录、卷内备考表、卷内插页
海 南 省 地 方 税 务 局
税 务 档 案 案 卷
登 记 类
      （       ）
市   县   局  
企  业  名  称
税务登记证号
档          号
卷内资料时间
页          数
海 南 省 地 方 税 务 局
税 务 档 案 案 卷
市   县   局  
企  业  名  称
税务登记证号
档          号
卷内资料时间
页          数
共   卷     页        本卷为第    卷
登记类档案卷内目录
企业名称：                                           档案号：
	序号 
	类 别
	资料名称
	页数
	页号
	备注

	1
	开业登记
	《税务登记表》
	
	
	

	2
	
	营业执照或其它核准执业证件复印件
	
	
	

	3
	
	法定代表人（负责人）或业主居民身份站证、护照或其它证明身份的合法证件复印件
	
	
	

	4
	
	有关机关、部门批准设立的文件
	
	
	

	5
	
	有关合同、章程、协议书
	
	
	

	6
	
	银行帐号报告表
	
	
	

	7
	
	住所或经营场所证明
	
	
	

	8
	
	组织机构统一代码证书复印件
	
	
	

	9
	
	《税务登记证件遗失声明登记表》
	
	
	

	10
	
	主管税务机关需要的其它资料、证件
	
	
	

	11
	变更登记
	《税务登记变更表》
	
	
	

	12
	
	营业执照及工商变更登记表复印件
	
	
	

	13
	
	纳税人提交变更内容的决议及有关证明文件
	
	
	

	14
	
	区县局税务登记管理部门需要的其它资料、证件
	
	
	

	15
	停业复业登记
	《停业登记表》
	
	
	

	16
	
	上级主管部门同意停业的批准文件
	
	
	

	17
	
	工商行政管理部门发放的停业文件
	
	
	

	18
	
	《复业单证领取表》
	
	
	

	19
	
	主管税务机关需要的其它资料、证件
	
	
	

	20
	验证换证
登记
	《税务登记验证（换证）登记表》
	
	
	

	21
	
	主管税务机关需要的其它资料、证件
	
	
	

	22
	非正常户登记
	公告资料
	
	
	

	23
	
	《非正常户认定登记表》
	
	
	

	24
	
	《解除非正常户申请审批表》
	
	
	

	25
	
	主管税务机关需要的其它资料、证件
	
	
	

	26
	注销登记
	上级主管部门批文或董事会（职代会）的决议
	
	
	

	27
	
	《纳税清算申报表》
	
	
	

	28
	
	《纳税人税收征管档案资料移交清单》
	
	
	

	29
	
	主管税务机关需要的其它资料、证件
	
	
	

	30
	税收证明管理资料
	《外出经营活动税收管理证明登记表》
	
	
	

	31
	
	《外出经营活动税收管理证明》（出外）
	
	
	

	32
	
	《北京市地方税务局外出经营活动情况申报表》
	
	
	

	33
	
	《外出经营活动税收管理证明》（外埠）
	
	
	

	34
	
	《外出经营活动情况申报表》（外埠）
	
	
	

	35
	
	主管税务机关需要的其它资料、证件
	
	
	


税务档案卷内目录（按户）
企业名称：                    纳税人识别码：
	顺序号
	资  料  名  称
	时间
	页数
	页号
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


卷 内 备 考 表
 
税 务 档 案 卷 内 插 页
发票管理类
税 务 档 案 卷 内 插 页
纳税申报类
税 务 档 案 卷 内 插 页
纳税检查类
税 务 档 案 卷 内 插 页
复议、诉讼类



本 卷 情 况 说 明






































                                     立 卷 人_________


                                 负 责 人_________


                                 立卷时间_________
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