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票据的解析

徐晓雯老师

知识点：汇票的简析

（一）汇票的概念

汇票是出票人签发的、委托付款人在见票时或者在指定日期无条件支付确定的金额给收款人

或者持票人的票据。

出票人

不同

银行汇票 出票 出票银行签发

商业汇票
按承兑人分

银行承兑汇票：银行承兑

商业承兑汇票：银行以外的付款人承兑

出票 银行以外的企业或组织（个人不能使用）

汇票

到期日

不同

即期汇票
见票即付的汇票、到期日与出票日相同的汇票、未记载付款日的

汇票

远期汇票 定日付款汇票、出票后定期付款汇票、见票后定期付款汇票

银行汇票

（二）商业汇票

商业汇票是出票人签发的，委托付款人在指定日期无条件支付确定的金额给收款人或者持票

人的票据。

出票人一定是企业

商业承兑汇票（商业汇票）

银行承兑汇票（商业汇票）
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（三）汇票的出票

汇票是要式证券，出票是要式行为（符合法定的格式）

（1）绝对记载事项的对比：

内容 汇票 本票 支票

表明“××” 的字样 √ √ √

无条件支付 √（委托） √（承诺） √（委托）

确定的金额 √ √ √（授权补记）

付款人名称 √ × √

收款人名称 √ √ ×（授权补记）

出票日期 √ √ √

出票人签章 √ √ √

【提示】本票无付款人

支票无收款人

金出日，三人无字（今天太阳出来了，三个人没写作业）

（2）相对记载事项
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①付款日期：见票即付、定日付款、出票后定期付款、见票后定期付款。（四选一）未记载

的，视为见票即付。

付款日期为汇票到期日。

【Tips】与支票区分，支票不得另行记载付款日期，另行记载付款日期的，该记载无效。

②付款地：未记载的，以付款人的营业场所、住所或经常居住地为出票地。

③出票地：未记载出票地的，出票人的营业场所、住所或者经常居住地为出票地。

对比总结：票据的相对记载事项

票据 未记载事项 适用法律规则

汇票

付款日期 视为见票即付

付款地 以付款人的营业场所、住所或者经常居住地为付款地

出票地 以出票人的营业场所、住所或者经常居住地为出票地

本票
付款地

没有付

款日期

以出票人的营业场所为付款地
出票地

支票
付款地 以付款人的营业场所为付款地

出票地 以出票人的营业场所、住所或者经常居住地为出票地

知识点：本票的简析

1.本票是出票人签发的，承诺自己在见票时无条件支付确定的金额给收款人或者持票人的票

据。

2.我国的本票仅限于银行本票，且为记名本票、即期本票（见票即付、无需承兑）。

3.单位和个人在“同一票据交换区域”支付各种款项时，均可以使用银行本票。

4.银行本票可以用于转账，注明“现金”字样的银行本票可以用于支取现金。

5.本票的绝对记载事项，不包括“付款人名称”（本票的出票人即为付款人）。

6.相对记载事项不包括付款日期（同支票）。

（1）付款地未记载，以出票人的营业场所为付款地（唯一）；

（2）出票地未记载，以出票人的营业场所为出票地（唯一）。

7.提示付款期限：本票自出票日起，最长不得超过 2 个月。

本票的持票人未按规定期限提示见票的，丧失对出票人以外的前手的追索权。

持票人超过提示付款期限不获付款的，在票据权利时效内向出票银行作出说明，并提供本人

身份证件或单位证明，可持银行本票向出票银行请求付款。

【判断题】（2019 年）

本票自出票日起，付款期限最长不得超过 2个月。（ ）
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【答案】√

【解析】提示付款期限：自“出票日”起最长不得超过“2 个月”。

【单选题】（2018 年）

根据票据法律制度的规定，下列各项中，属于本票的相对记载事项的是（ ）。

A.收款人名称

B.出票日期

C.出票地

D.确定的金额

【答案】C

【解析】本题考核本票的记载事项。选项 ABD 属于绝对应记载事项。本票的相对应记载事项

包括付款地和出票地。

知识点：支票的简析

（一）支票概述

1.概念

支票是出票人签发的、委托办理支票存款业务的银行在见票时无条件支付确定的金额给收款

人或者持票人的票据。

基本当事人： 出票人、付款人和收款人。

2.支票的种类

现金支票 不可转账、可取现

转账支票 转账、不可取现

普通支票 可以转账、取现

划线普通支票 转账、不可取现

转账支票
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普通支票

（二）支票的出票

1.支票出票的概念

出票人签发支票并交付的行为即为出票。

支票出票人应具备的条件：

①开立账户

②存人足够支付的款项

③预留印鉴

2.支票的记载事项

绝对记载事项
表明“支票”的字样、无条件支付的“委托”、确定的金额、付款人名称、

出票日期、出票人签章。不包括收款人名称。

授权

补记

金额
①金额可以由出票人授权补记，未补记前的支票，不得使用

②在支票金额未补记之前，收款人不得背书转让、提示付款

收款人

名称

①未记载收款人名称的，出票人既可以授权收取支票的相对人补记，也

可以由相对人再授权他人补记

②出票人可以在支票上记载自己为收款人

相对记载事项

①付款地：未记载的，付款地为付款人的营业场所。（唯一）

②出票地： 支票上未记载出票地的，出票地为出票人的营业场所、住所

地或经常居住地。（三选一）

【Tips】无付款日期，支票限于见票即付，不得另行记载付款日期，另

行记载付款日期的，“该记载无效”。

【多选题】（2017）

根据票据法律制度的规定，支票的下列记载事项中，可以由出票人授权补记的有（ ）。

A.票据金额
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B.收款人名称

C.出票日期

D.付款人名称

【答案】AB

【解析】支票上的金额和收款人名称可以由出票人授权补记。

3.出票的其他法定条件

（1）禁止签发空头支票。支票的出票人签发支票的金额不得超过付款时其在付款人处实有

的存款金额。

（2）支票的出票人不得签发与其预留本名的签名式样或者印鉴不符的支票，使用支付密码

的，出票人不得签发支付密码错误的支票。

（3）签发现金支票和用于支取现金的普通支票，必须符合国 家现金管理的规定。


