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初级会计实务必背口诀 

知识点：会计信息的质量要求 

口诀：两石两重，湘西比景 

◆两石——可靠性（真实性）、及时性 

◆两重——重要性、实质重于形式 

◆湘西——相关性、可理解性（清晰明了） 

◆比景——可比性、谨慎性 

知识点：资产类科目 

口诀：库存现，银存款，坏账准备预付款 

四应收，四存货，跌价准备长收款 

固定资产累折旧，在建工程固清理 

无形资产累摊销，工程物资待处理 

◆库存现金、银行存款、坏账准备、预付账款 

◆应收账款、应收股利（利息）、应收票据、其他应收款；原材料、库存商品、材料采购、在途物资；存

货跌价准备、长期应收款 

◆固定资产、累计折旧、在建工程、固定资产清理 

◆无形资产、累计摊销、工程物资、待处理财产损溢 

知识点：负债类科目 

口诀：短借款，长借款，应交税费预收款 

六个应付不能忘，还有长期应付款 

◆短期借款、长期借款、应交税费、预收账款 

◆应付账款、应付职工薪酬、应付票据、应付股利（利息）、其他应付款、应付债券；长期应付款 

知识点：所有者权益类科目 

口诀：十指应不离 

◆十——实收资本 

◆指（资）——资本公积 

◆应（盈）——盈余公积 

◆不（本）——本年利润 

◆离（利）——利润分配 
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知识点：现金清查 

口诀：亏管费、盈外收 

◆亏管费——无法查明原因的现金短缺计入管理费用 

◆盈外收——无法查明原因的现金溢余计入营业外收入 

知识点：其他货币资金 

口诀一：两银两信一外一存 

◆两银——银行本票存款、银行汇票存款 

◆两信——信用证保证金存款、信用卡存款 

◆一外——外埠存款 

◆一存——存出投资款 

口诀二：2本信，投外汇 

◆2本信——信用卡存款、信用证保证金存款、银行本票存款 

◆投外汇——存出投资款、外埠存款、银行汇票存款 

知识点：其他应收款 

口诀：应收借垫保、应收租罚赔 

◆借——职工出差借款 

◆垫——应向职工收取的各种垫付款项（为职工垫付的水电费、应由职工负担的医药费、房租费等） 

◆保——存出保证金（租入包装物支付的押金） 

◆租——应收的出租包装物租金（未收的租金收入） 

◆罚——应收的各种罚款 

◆赔——应收的各种赔款（如因企业财产等遭受意外损失而应向有关保险公司收取的赔款等） 

知识点：其他应付款 

口诀：应付盘代保、应付租违约 

◆盘——应付的现金盘盈 

◆代——代扣个人负担的保险公积金 

◆保——存入保证金（收到的押金） 

◆租——应付短期租赁固定资产的租金、应付租入包装物租金 

◆违约——应付的违约金 

知识点：增值税率 

口诀：郊游见店生现金，前半部分 9％，后半部分 6％。 
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◆前半部分 9％：郊（交通运输服务）、游（邮政服务）、见（建筑服务）、店（基础电信） 

◆后半部分 6％：店（增值电信）、生（生活服务）、现（现代服务）、金（金融服务） 

知识点：材料成本差异科目 

口诀：借超贷节 

◆借超——借方登记入库材料的超支差异 

◆贷节——贷方登记入库材料的节约差异 

知识点：不需要计提折旧的情况 

口诀：两题涂改（两提土改） 

◆题（提）——已提足折旧仍继续使用的固定资产不再计提折旧 

◆题（提）——提前报废的固定资产不再计提折旧 

◆涂（土）——单独计价入账的土地不再计提折旧 

◆改——进行改良的固定资产不再计提折旧 

知识点：收入确认的前提条件 

口诀：权利义务支付已批准、商业对价很可能 

企业与客户之间的合同同时满足下列条件的，企业应当在客户取得相关商品控制权时确认收入：  

◆权利义务——该合同明确了合同各方与所转让商品相关的权利和义务 

◆支付——该合同有明确的与所转让的商品相关的支付条款 

◆已批准——合同各方已批准该合同并承诺将履行各自义务 

◆商业——该合同具有商业实质，即履行该合同将改变企业未来现金流量的风险、时间分布或金额 

◆对价很可能——企业因向客户转让商品而有权取得的对价很可能收回 

知识点：收入确认和计量的步骤 

口诀一：合同单项交易价、分摊单项何时收 

◆合同——第一步，识别与客户订立的合同 

◆单项——第二步，识别合同中的单项履约义务 

◆交易价——第三步，确定交易价格 

◆分摊单项——第四步，将交易价格分摊至各单项履约义务 

◆何时收——第五步，履行各单项履约义务时确认收入 

 

口诀二：合单价丰（分）收（何丹嫁丰收） 

◆合——第一步，识别与客户订立的合同 
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◆单——第二步，识别合同中的单项履约义务 

◆价——第三步，确定交易价格 

◆丰（分）——第四步，将交易价格分摊至各单项履约义务 

◆收——第五步，履行各单项履约义务时确认收入 

知识点：履约进度产出指标、投入指标 

口诀：测评时完工、投成时花人机 

产出指标： 

◆测——实际测量的完工进度 

◆评——评估已实现的结果 

◆时——时间进度 

◆完工——已完工或交付的产品 

投入指标： 

◆投——投入的材料数量、 

◆成——发生的成本 

◆时——时间进度 

◆花人——花费的人工工时 

◆机——机器工时 

知识点：其他业务收入（成本）核算内容 

口诀：猪吃包装的饲料 

◆猪——出租 

◆包装——随同商品出售单独计价的包装物 

◆饲料——原材料 

知识点：营业外支出 

口诀一：非流毁损报废 去捐赠、非常损 罚款罚到 固产亏 

◆非流毁损报废——非流动资产毁损报废损失 

◆去捐赠——捐赠支出 

◆非常损——非常损失（自然灾害） 

◆罚款——罚款支出 

◆固产亏——盘亏损失（固定资产盘亏） 

 

口诀二：双飞（非），盘捐罚 
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◆双飞（非）——非流动资产毁损报废损失、非常损失（自然灾害） 

◆盘——盘亏损失（固定资产盘亏） 

◆捐——捐赠支出 

◆罚——罚款支出 

知识点：营业外收入 

口诀一：非流毁损报废 得捐赠、无关补助 无法付、现金盘盈是收入 

◆非流毁损报废——非流动资产毁损报废收益 

◆得捐赠——捐赠利得 

◆无关补助——与日常活动无关的政府补助 

◆无法付——无法支付的应付账款 

◆现金盘盈是收入——盘盈利得（仅现金盘盈） 

 

口诀二：付费（非），盘捐补罚 

◆付——无法支付的应付账款 

◆费（非）——非流动资产毁损报废收益 

◆盘——盘盈利得（仅现金盘盈） 

◆捐——捐赠利得 

◆补——与日常活动无关的政府补助 

◆罚——罚款利得 
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